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Secretarieel:
· Visite kaartjes
· Logo en briefpapier
· Brochures
· Bedrijfsformulieren
· Opbergsystemen
· Kantoorinrichting
· Automatisering
· Website
· Secretarieel medewerker
· Personeelszaken
· Werk (proces) beschrijving
· Certificeringen 
Boekhouding: 
· Grootboek indeling
· Ordners  en indexen
· Facturatie en betalingsbeheer
· Bankrekeningen en afschriften
· Boekhouding  (doen)
· Betalingen
· Belastingaangifte
· Periode balans en resultaten rekening
· Evaluatie en planning
· Boekhoud software
· Veilig opbergen gegevens
· Werkplek inrichting
Assurantiën:
· Arbeidsongeschiktheidsverzekeringen
· Gebouwen /                                 Inventaris /                       Goederenverzekering
· Waardeverzekeringen
· Vervoersverzekeringen
· Rechtsbijstandverzekeringen
· Inkomensverzekeringen


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	






· Milieuverzekeringen
· Autoverzekeringen
· Zorgverzekeringen
· Woonhuisverzekering
· Inboedelverzekering
· Aansprakelijkheidsverzekering
· Doorlopende en aflopende reisverzekering
· Uitvaartverzekering
· Annuleringsverzekering
· Pakket beheer en afhandeling claims
Vermogensbeheer:
· Financiële planning
· Beleggen en andere vormen van concreet beheer
· Estate planning
· Fiscale planning
· Begeleiden fiscale (zakelijke en privé) aangiften
· Risicomanagement (verzekeringen)
Bedrijfsontwikkeling:
· Ondernemingsplan
· Vision board
· Tactische uitwerking
· Score kaart
· Procesbeheer
· ICT scan
· Financieel/strategisch overleg 
· MKB GroeiCertificaat
Maatschappelijk ondernemen:
· People, sociaal-ethisch
· Planet, milieu
· Profit, pure financiële prestaties
· Persoonlijke doelstellingen
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